Grashorn & Co. ist ein mittelstdndisches Unternehmen, spezialisiert auf Entwicklung, Herstellung und Vertrieb technischer
Kunststoffteile fiir professionelle Anwendungen. Diese Produkte fertigen wir auf modernen Stanz- und Thermoformautomaten
sowie 5-Achs-CNC-Frasmaschinen und zahlen in den spezifischen Branchen zu den fiihrenden Anbietern. Mit unseren
innovativen Entwicklungen setzen wir immer wieder Mal3stdbe und pragen Standards in der Industrie.

Um mit einem starken Team auch in Zukunft erfolgreich sein zu kdnnen, suchen wir engagierte und innovative Mitarbeiter.
Starten Sie lhre Karriere bei uns als

PERSONALREFERENT IN TEILZEIT (M/W/D)

UNSERE LEISTUNGEN:

ein langfristiges Arbeitsverhéltnis

15 - 20 Stunden Woche

individuell auf Sie abgestimmte Mdglichkeiten zur Weiterbildung,

Erhéhung der Urlaubstage nach Betriebszugehdrigkeit, Jubilaumsgratifikation

Zuschuss zu den Kinderbetreuungskosten fir nicht-schulpflichtige Kinder

Weitere attraktive Sozialleistungen, darunter Tankgutscheine, kostenloses Obst, geforderte Mitgliedschaft in einem
Fitness-Studio und Mitarbeiterparkplatz

IHRE AUFGABEN:

Betreuung der Mitarbeiter*innen vom Eintritt bis zum Austritt

Ansprechpartner fiir personalrelevante Fragestellungen

Erstellung von Vertragen, Zeugnissen und Bescheinigungen

Unterstltzung der vorbereitenden Entgeltabrechnung

Zeitmanagement und Pflege der Personalakten

Begleitung und Durchfiihrung von personellen und arbeitsrechtlichen EinzelmalRnahmen
Bewerbermanagement

Koordination und Dokumentation von SchulungsmalRnahmen

Mitarbeit in Projekten im Bereich Prozessoptimierung und Weiterentwicklung des Personalmanagements

IHR PROFIL:

Abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung oder abgeschlossenes Studium mit Schwerpunkt Personal
Erste Berufserfahrung im Bereich Personalmanagement zwingend notwendig

Grundkenntnisse Arbeits- und Betriebsverfassungsrecht

Sicherer Umgang mit MS-Office

Ausgepréagte Sozialkompetenzen und Kommunikationsfahigkeit

Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
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Wir sind zukunftsorientiert, innovativ, bodenstandig und verantwortungsbewusst — diese Kombination bestimmt unser
Unternehmensleitbild. Wir legen groRen Wert auf die stetige Weiterentwicklung unserer Produkte, effizient und zuverlassig in der
Leistung. Wir sind ein dynamisches Team mit flachen Hierarchien und kurzen Entscheidungswegen und folgen unserer
Philosophie ,Wir schaffen und leben Qualitat”.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen an unsere Email Adresse:
bewerbung@grashorn-plastics.de
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